
 
 

 
 

                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรื่อง การขอหนงัสือผา่นสิทธิเพื่อขอสนิเชือ่ธนาคาร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำโดย  ศูนย ์One Stop Service 
กลุ่มอำนวยการ สพป.นครราชสมีา เขต 3  

คู่มอืการปฏบิัติงาน 
One Stop Service 

กลุม่อำนวยการ  

สำนกังานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศกึษานครราชสมีา เขต 3 



การขอหนังสอืผา่นสทิธเิพือ่ขอสนิเชื่อธนาคารกรุงไทย 
*********************** 

                      ขัน้ตอนการใหบ้รกิาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

1. ผูข้อรับบริการ ยื่นค าขอ แนบหลกัฐาน 

5. ออกเลขหนงัสือน าส่งธนาคารกรุงไทยแต่ละสาขา ( 10 นาที) 

3. เจา้หนา้ท่ีการเงินตรวจสอบคุณสมบติัยอดเงินคงเหลือเป็นไปตาม

เกณฑเ์งินเดือนคงเหลือหลงัจากหกัเงินกู ้30 %  ( 1 วนั) 

4.เจา้หนา้ท่ีจดัท าหนังสือรับรองพร้อมเอกสารของผูข้อกู ้ 

เสนอผูม้ีอ านาจลงนาม  (1-2วนั) 

2.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบขอ้มูล (10 นาที) 

สรุปจุดที่เจ้าหน้าที่ใช้เวลาให้บริการ 

รวมระยะเวลา 3 วนัท าการ 

ค่าธรรมเนียมในการให้บริการ 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

จุดให้บริการ 

 กลุ่มอ านวยการ 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

- ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้น

พื้นฐาน ร่วมกบั บมจ.ธนาคารกรุงไทย      

ท าขอ้ตกลงโครงการเงินกูเ้พื่อสวสัดิการ

ส าหรับบุคลากรของรัฐแบบไม่ด ารงเงิน

ฝาก ลงวนัท่ี 14 กุมภาพนัธ์ 2555 

- ระเบียบการหักเงินเดือนของ

กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2551 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 
1.นางสาววิไลวรรณ  โคลนกระโทก   

2. นางสาววายพุร  อุดมตะคุ  

 

เอกสารประกอบสินเช่ือธนาคารกรุงไทย 

1.ค าขอกูเ้งินธนาคารกรุงไทย 

2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/ขา้ราชการ  (ผูกู้+้คู่สมรสและผูค้ ้า+คู่สมรส) 1 ชุด 

3.ส าเนาทะเบียนบา้น  (ผูกู้+้คู่สมรสและผูค้ ้า+คู่สมรส)      1 ชุด 

4.ส าเนาทะเบียนสมรส/ทะเบียนหยา่/ใบมรณบตัรของคู่สมรส  (ผูกู้+้ผูค้  ้า) 1 ชุด 

5.ส าเนาหนงัสือเปลี่ยนช่ือ/ช่ือสกุล(ถา้มี) (ผูกู้+้ผูค้  ้า)   1 ชุด 

6.หนงัสือรับรองเงินเดือน  ป้ัมตราโรงเรียนมาดว้ย (ผูกู้+้ผูค้  ้า)  1 ชุด 

7.สลิปเงินเดือนยอ้นหลงั 3 เดือน (ผูกู้+้ผูค้  ้า) (ผอ.รร.รับรองมาให้) 1 ชุด 

8.หนงัสือรับรองการปิดหน้ีจาก (ธนาคาร,สหกรณ์ฯ) ท่ีเราจะปิดยอดหน้ี(ต้องมี) 

    ******ถ้าไม่มีไม่พิจารณาการขอสินเช่ือ******* 

9. ตารางค านวณยอดกู ้ จากธนาคารท่ีเราจะขอสินเช่ือ (ต้องมี) 

เอกสารที่จะต้องกรอก จาก สพป.นครราชสีมา เขต 3 

1. บนัทึกขอ้ความ  การขอกู…้……………………. (ตอ้งกรอกขอ้มูลให้เรียบร้อย) 

2. หนงัสือรับรองการเป็นหน้ีสถาบนัการเงินอื่น  (ตอ้งกรอกให้เรียบร้อยและให้ ผอ.รร. รับรอง) 



การขอหนังสอืผา่นสทิธเิพือ่ขอสนิเชือ่ธนาคารอาคารสงเคราะห ์

*********************** 

                    ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

เอกสารประกอบสินเช่ือธนาคารสงเคราะห์ 

1.ค าขอกูเ้งินธนาคารอาคารสงเคราะห์  

2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/ขา้ราชการ  (ผูกู้+้คู่สมรสและผูค้ ้า+คู่สมรส) 1 ชุด 

3.ส าเนาทะเบียนบา้น  (ผูกู้+้คู่สมรสและผูค้ ้า+คู่สมรส)      1 ชุด 

4.ส าเนาหนงัสือเปลี่ยนช่ือ/ช่ือสกุล(ถา้มี) (ผูกู้+้ผูค้  ้า)   1 ชุด 

5.หนงัสือรับรองเงินเดือน (ผูกู้)้ ป้ัมตราโรงเรียนมาดว้ย   1 ชุด 

6.สลิปเงินเดือนยอ้นหลงั 3 เดือน(ผูกู้)้ (ผอ.รร.รับรองมาให้)  1 ชุด 

7.ตารางค านวณยอดกู ้ จากธนาคารท่ีเราจะขอสินเช่ือ (ต้องมี)  1 ชุด 

เอกสารที่จะต้องกรอก จาก สพป.นครราชสีมา เขต 3 

1. บนัทึกขอ้ความ  การขอกู…้……………………. (ตอ้งกรอกขอ้มูลให้เรียบร้อย) 

ระบุให้ชัดเจน (พร้อมเลขรหัสโครงการ) 

มีความประสงคก์ู ้ธอส (สวสัดิการไม่มีเงินฝาก) / ธอส (โครงการบา้น ธอส.- กบข.) เพื่อท่ีอยูอ่าศยั 

 

สรุปจุดที่เจ้าหน้าที่ใช้เวลาให้บริการ 

รวมระยะเวลา 3 วนัท าการ 

ค่าธรรมเนียมในการให้บริการ 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

จุดให้บริการ 

 กลุ่มอ านวยการ 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

- ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นได้

ลงนามกบัธนาคารอาคารสงเคราะห์ใน

ขอ้ตกลงโครงการสวสัดิการเงินกูเ้พื่อท่ีอยู่

อาศยั ประเภทโครงการไม่มีเงินฝาก 

- ระเบียบการหักเงินเดือนของ

กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2551 

 

 

1. ผูข้อรับบริการ ยื่นค าขอ แนบหลกัฐาน 

1. ผูข้อรับบริการ ยื่นค าขอ แนบหลกัฐาน 

3. เจา้หนา้ท่ีการเงินตรวจสอบคุณสมบติัยอดเงินคงเหลือเป็นไปตาม

เกณฑเ์งินเดือนคงเหลือหลงัจากหกัเงินกู ้30 %  ( 1 วนั) 

4.เจา้หนา้ท่ีจดัท าหนังสือรับรองพร้อมเอกสารของผูข้อกู ้ 

เสนอผูม้ีอ านาจลงนาม  (1-2วนั) 

5. ออกเลขหนงัสือน าส่งธนาคารกรุงไทยแต่ละสาขา ( 10 นาที) 

ผู้รับผิดชอบ 

1.นางสาววิไลวรรณ  โคลนกระโทก   

2. นางสาววายพุร  อุดมตะคุ 



ภาคผนวก



เอกสารประกอบสินเชื่อธนาคารกรุงไทย 

1. คำขอกู้เงินธนาคารกรุงไทย
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาบัตรข้าราชการ  1 ชุด 

(ผู้กู้+คู่สมรสและผู้ค้ำ+คู่สมรส)
3. สำเนาทะเบียนบ้าน (ผู้กู้+คู่สมรสและผู้ค้ำ+คู่สมรส) 1 ชุด 
4. สำเนาทะเบียนสมรส/ทะเบียนหย่า/ใบมรณบัตรของคู่สมรส (ผู้กู้+ผู้ค้ำ) 1 ชุด 
5. สำเนาหนังสือเปลี่ยนชื่อ/ชื่อสกุล(ถ้ามี) (ผู้กู้+ผู้ค้ำ) 1 ชุด 
6. หนังสือรับรองเงินเดือน  ปั้มตราโรงเรียนมาด้วย(ผู้กู้+ผู้ค้ำ) 1 ชุด  
7. สลิปเงินเดือนย้อนหลัง 3 เดือน (ผู้กู้+ผู้ค้ำ) (ผอ.รร.รับรองด้วย) 1 ชุด 
8. หนังสือรับรองการปิดหนี้จาก (ธนาคาร,สหกรณ์ฯ) ที่เราจะปิดยอดหนี้  (ต้องมี)

******ถ้าไมม่ีไม่พิจารณาการขอสินเช่ือ*******
9. ตารางคำนวณยอดกู้  จากธนาคารที่เราจะขอสินเชื่อ (ต้องมี)

เอกสารที่จะต้องกรอก จาก สพป.นครราชสีมา เขต 3 
1. บันทึกข้อความ  การขอกู้………………………. (ต้องกรอกให้เรียบร้อย)
2. หนังสือรับรองการเป็นหนี้สถาบันการเงินอื่น  (ต้องกรอกให้เรียบร้อยและให้ ผอ.รร. รับรอง)
3. หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน (ต้องกรอกให้เรียบร้อยและให้ ผอ.รร. รับรอง)



บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ .......................สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา  เขต 3...................... 

ที.่........................................................................................วนัที่.............................. ............................................. 

เรื่อง  ขอกู้เงินโครงการเงินกู้เพ่ือเป็นสวัสดิการสำหรับบุคลากรของรัฐ บมจ.กรุงไทย 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน    ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา  เขต  3 

ด้วยข้าพเจ้า.....................................................................ตำแหน่ง..................................... .........
โรงเรียน...........................................................อำเภอ.................................................    จังหวัดนครราชสีมา 
เริ่มบรรจุเข้ารับราชการ วันที่......................เดือน.................................พ.ศ......................อายุ..................ปี   
ขั้นเงินเดือน......................บาท วิทยฐานะ....................บาท  ค่าตอบแทน (เงินประจำตำแหน่ง)......................บาท  
ค่าครองชีพชั่วคราว.........................บาท  รวมเป็นเงินเดือนทั้งสิ้น............................บาท  เงินเดือนเหลือรับสุทธิ         
(ณ เดือน............................พ.ศ......................)   จำนวน............................บาท   มีความประสงค์ขอกู้เงิน 

(  ) สินเชื่อเพ่ือที่อยู่อาศัย จำนวนเงิน......................................บาท 
(  ) สินเชื่อส่วนบุคคล (เอนกประสงค์) จำนวนเงิน......................................บาท 
(  ) สินเชื่อธนวัฎ จำนวนเงิน......................................บาท 

มีความประสงค์ขอกู้เงินฯ    เพ่ือนำไปปิดยอดหนี้ 
1...............................................................จำนวนเงิน......................บาท ส่งชำระหนี้เดือนละ........ ..........บาท 
2. ..............................................................จำนวนเงิน......................บาท ส่งชำระหนี้เดือนละ....... ...........บาท
3................................................................จำนวนเงิน......................บาท ส่งชำระหนี้เดือนละ....... ...........บาท 

โดยเป็นการนำเงินไปปิดยอดหนี้เต็มจำนวน และทำให้มีเงินเดือนสุทธิคงเหลือเพ่ิมมากข้ึน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาดำเนินการ          

 ลงชื่อ............................................................... 
 (...........................................................) 

  ผู้ยื่นขอกู้เงิน 



หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน 

โรงเรียน………………………………… 
ตำบล..................อำเภอ..............  
จ.นครราชสีมา  30250 

วันที่.......เดือน.............. พ.ศ. ..... 
เรื่อง หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือนผู้ขอกู้โครงการกู้เงินสำหรับบุคลากรของรัฐในสังกัด สพป.นครราชสีมา เขต 3 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)................................................สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 ตำแหน่ง................. .........ยื่นเรื่องขอกู้เงินจาก บมจ.ธนาคารกรุงไทย 
สาขา..................................จำนวนเงินกู้.............................บาท(.................. ...................................) ยินยอม        
ให้หัวหน้าการเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดหักเงินเดือน หรือเงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิ์ได้รับจากหน่วยงานที่
ข้าพเจ้าสังกัด เพ่ือชำระหนี้ตามสัญญากู้เงินไม่ว่าจะเป็นหนี้เงินต้น ดอกเบี้ย ค่าอุปกรณ์  แห่งหนี้และค่าเสียหาย
ตามที่ปรากฏในสัญญากู้ได้จนเต็มจำนวน ทั้งนี้โดยไม่จำเป็นต้องบอกกล่าวให้ผู้ยินยอมทราบล่วงหน้าก่อน และใน
กรณีที่ข้าพเจ้าย้ายหน่วยงาน ข้าพเจ้ายินยอมให้หัวหน้าการเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่หักเงินเดือน 
หรือหักเงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธ์ได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่ เพ่ือชำระหนี้ดังกล่าวให้ธนาคารต่อไป 

ทั้งนี้ การให้ส่วนราชการดำเนินการหัก ณ ที่จ่ายเพ่ือชำระหนี้เงินกู้ได้นั้น จะต้องเป็นไปตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ และจะต้องมีเงินเดือนสุทธิหลังจากชำระหนี้ ไม่น้องกว่าร้อยละ 30 

ลงชื่อ........................................ผู้ให้คำยินยอม (ผู้กู้) 
     (.........................................) 

ลงชื่อ........................................พยาน (ผอ.โรงเรียน) 
     (.........................................) 

ลงชื่อ......................................พยาน (ผู้บังคับบัญชา) 
(..........................................................) 

 รองอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา ปฏิบัติราชการแทน 
   ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 

 ลงชื่อ........................................พยาน (หัวหน้าการเงิน) 
      (.........................................) 

กลุ่มอำนวยการ 
โทร.0-4444-9021 ต่อ 813   โทรสาร  0-4444-9021 ต่อ 801 



หนังสือรับรองการเป็นหนี้สถาบันการเงินอื่น 

วันที่..........เดือน....................พ.ศ................... 

เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 

ด้วย  ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว ..................................................................................  
ตำแหน่ง..................................โรงเรียน..................................................อำเภอ..................... ...................... 
สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 ขอรับรองว่า 

 มีหนี้สถาบันการเงิน   ไม่มีหนี้สถาบันการเงิน 

กรณีมีหนี้สถาบันการเงิน 
 สหกรณ์ออมทรัพย์ครูนครราชสีมา จำกัด ยอดทั้งหมด........................บาท  ส่งชำระงวดละ................บาท 

 ยืนยันการส่งหุ้น (ไม่ลาออก)  ลาออก (ไม่มีรายการหักหุ้น) 
 ธนาคารออมสิน  ทุกสาขา  ยอดทั้งหมด.........................บาท ส่งชำระงวดละ..........................บาท 
 ธนาคารอาคารสงเคราะห์  ทุกสาขา  ยอดทั้งหมด.........................บาท ส่งชำระงวดละ.......................บาท 
 ธนาคารกรุงไทย ทุกสาขา ยอดทั้งหมด.........................บาท  ส่งชำระงวดละ.......................บาท 
 ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) ทุกสาขา  ยอดทั้งหมด............................บาท 
      ส่งชำระงวดละ........................บาท 
 อ่ืนๆ...............................ยอดท้ังหมด.....................บาท  ส่งชำระงวดละ.......................บาท  

รวมชำระทั้งหมดเป็นเงิน....................................บาท 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการ 

ลงชื่อ..............................................ผู้ขอสินเชื่อ 
      (...............................................) 
ตำแหน่ง......................................................... 

ลงชื่อ..............................................พยาน ผอ.โรงเรียน 
      (...............................................) 
ตำแหน่ง......................................................... 



เอกสารประกอบสินเชื่อธนาคารสงเคราะห์ 
1. คำขอกู้เงินธนาคารอาคารสงเคราะห์
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาบัตรข้าราชการ  1 ชุด 

(ผู้กู้+คู่สมรสและผู้ค้ำ+คู่สมรส)
3.สำเนาทะเบียนบ้าน  (ผู้กู้+คู่สมรสและผู้ค้ำ+คู่สมรส)     1 ชุด 
4.สำเนาหนังสือเปลี่ยนชื่อ/ชื่อสกุล(ถ้ามี)  (ผู้กู้+ผู้ค้ำ)  1 ชุด 
5.หนังสือรับรองเงินเดือน (ผู้กู้) ปั้มตราโรงเรียนมาด้วย  1 ชุด 
6.สลิปเงินเดือนย้อนหลัง 6 เดือน(ผู้กู้) (ผอ.รร.รับรองมาให้) 1 ชุด 
7.ตารางคำนวณยอดกู้  จากธนาคารที่เราจะขอสินเชื่อ (ต้องมี) 1 ชุด 
เอกสารที่จะต้องกรอก จาก สพป.นครราชสีมา เขต 3 
1. บันทึกข้อความ  การขอกู้………………………. (ต้องกรอกให้เรียบร้อย)
ระบุให้ชัดเจน (พร้อมเลขรหัสโครงการ) 
มีความประสงค์กู้ ธอส (สวัสดิการไม่มีเงินฝาก) / ธอส (โครงการบ้าน ธอส.- กบข.) เพื่อที่อยู่อาศัย 
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