
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 

 

     เขียนท่ี ......................................................... 

          วนัท่ี ...............เดือน...............................พ.ศ............... 

เร่ือง   ขอลาออกจากราชการ 

เรียน  ................................................................. (ผูบ้งัคบับญัชา) 

ดว้ยขา้พเจา้.......................................................................................ไดเ้ริ่มรบัราชการเม่ือ 

วนัท่ี........เดือน..........................พ.ศ.............ปัจจบุนัดาํรงตาํแหนง่........................................................... 

ตาํแหนง่วิทยฐานะ.............................................................หนว่ยงานการศกึษา........................................ 

สงักดัสาํนกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาประถมศกึษานครราชสีมา เขต 3 สาํนกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน   

ไดร้บัเงินเดือนอนัดบั....................ขัน้...........................บาท มีความประสงคข์อลาออกจากราชการเพราะ 

.............................................................................................................................................................  

.............................................................................................................................................................  

.............................................................................................................................................................  

 

จงึเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการตัง้แตว่นัท่ี...........เดือน..........................พ.ศ............... 

          ขอแสดงความนบัถือ 

     ลงช่ือ ................................................. 

             (.............................................) 
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หมายเหตุ  

  ตามระเบียบ ก.ค.ศ.วา่ดว้ยการลาออกจากราชการของขา้ราชการครูและบคุลากร                     

ทางการศกึษา พ.ศ.2548 

  1. ใหย่ื้นหนงัสือขอลาออกจากราชการตอ่ผูบ้งัคบับญัชา ตามมาตรา 108 โดยใหย่ื้นล่วงหนา้

ก่อนวนัลาออกไมน่อ้ยกว่า 30 วนั เว้นแตใ่นกรณีท่ีมีเหตผุลความจาํเป็นเป็นพิเศษหรือกรณีลาออกเพ่ือดาํรง

ตาํแหนง่ทางการเมืองหรือเพ่ือสมคัรรบัเลือกตัง้ 

  2.  กรณีท่ีผูมี้อาํนาจอนญุาตการลาออกจะอนญุาตใหย่ื้นลา่งหนา้ก่อนวนัขอลาออก                    

นอ้ยกวา่ 30 วนั ใหมี้คาํสั่งอนญุาตเป็นลายลกัษณอ์กัษร ก่อนวนัขอลาออก พรอ้มทัง้มีคาํสั่งอนญุาตใหล้าออก

จากราชการได ้

  3.  ถา้ย่ืนหนงัสือขอลาออกจากราชการก่อนลา่งหนา้ขอวนัลาออกนอ้ยกวา่ 30 วนั โดยไมไ่ด้

รบัอนญุาตเป็นลายลกัษณอ์กัษรจากผูมี้อาํนาจอนญุาตการลาออก หรือย่ืนหนงัสือขอลาออกจากราชการ โดย

มิไดร้ะบวุนัขอลาออกใหถื้อวนัถดัจากวนัครบกาํหนด 30 วนั นบัแตว่นัย่ืนเป็นวนัขอลาออก 

  4.  กรณีลาออกเพราะป่วย ใหแ้นบใบตรวจโรคของแพทยต์ามแบบราชการเสนอไปดว้ย                

วา่ป่วย 
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หมายเหตุ       1. คาํรบัรองของผูบ้งัคบับญัชาขัน้ตน้  เป็นสว่นหนึ่งท่ีสาํนกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษา

ประถมศกึษานครราชสีมา เขต 3  จดัทาํเพิ่มเตมิขึน้  เพ่ือประกอบการพิจารณาอนญุาต

ใหเ้ป็นไปดว้ยความรวดเร็ว 

2. ผูล้งนาม  ตอ้งเป็นผูด้าํรงตาํแหนง่ ผูอ้าํนวยโรงเรียนหรือผูร้กัษาราชการแทนในตาํแหนง่

     แลว้แตก่รณี 

คาํรับรองของผูบ้งัคบับญัชา 
ขอรบัรองวา่ นาย/นาง/นางสาว ........................................นามสกลุ.................................... 

ขณะท่ีย่ืนหนงัสือขอลาออกจากราชการ ไดต้รวจสอบเบือ้งตน้แลว้พบว่า 

 ไมอ่ยูร่ะหวา่ง  อยูร่ะหว่าง

ถกูกลา่วหาวา่กระทาํผิดวินยัอยา่งรา้ยแรงหรือถกูแตง่ตัง้คณะกรรมการ

สอบสวนทางวินยั

 ไมอ่ยูร่ะหวา่ง  อยูร่ะหว่าง

ถกูดาํเนินคดีอาญา  หรือคดีแพง่

 ไมมี่  มี

ขอ้ผกูพนัท่ีจะตอ้งทรพัยส์ินตอ่ทางราชการ

 ไมอ่ยูร่ะหวา่ง  อยูร่ะหว่าง

การลาศกึษาตอ่หรือชดใชท้นุตอ่ทางราชการ

 ไมเ่ป็นสมาชิก  เป็นสมาชิก  หมายเลข .............................

กองทนุบาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการ (กบข.)

(ลงช่ือ) ............................................. 

   (............................................) 

ตาํแหนง่......................................................... 

   ................./................/............ 

3. แนบเอกสารประกอบพรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง ดงันี � 

        - สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนหรอืสาํเนาบตัรขา้ราชกาาร   จาํนวน 2 ฉบบั

        - สาํเนา ก.พ.7 หรอืสาํเนา ก.ค.ศ.16      จาํนวน 2 ฉบบั

        - เอกสารอื�นๆ ที�เกี�ยวขอ้ง     จาํนวน 2 ฉบบั


